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SZKOLA PODSTAWOWA NR 34
im. gen. J6zefa Zachariasza Bema
15-354 Biatystok, ul. Pogodna 12
tel. 85742 41 31 Ogloszenie

Dyrektor Szkoly Podstawowej Nr 34 im. gen. Jozefa Zachariasza Bema
w Bialymstoku oglasza nabdr na wolne stanowisko pracy: informatyk w wymiarze Y etatu w
Szkole Podstawowej Nr 34 im. gen. Jozefa Zachariasza Bema , ul. Pogodna 12, 15-354
Bialystok

1. Wymagania niezb¢dne od kandydatow:

1. posiadanie obywatelstwa polskiego,

2. posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

3. niekaralno$¢ za przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe,

4. nieposzlakowana opinia,

5. stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku,

6. preferowane wyksztalcenie wyzsze i co najmniej 2 — letni staz pracy lub wyksztatcenie
$rednie i co najmniej S-letni staz pracy,

7. co najmniej roczne doswiadczenie na podobnym stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe:

—

preferowane doswiadczenie na podobnym stanowisku,

znajomos$¢ obshugi systemdéw operacyjnych 1 programéw funkcjonujacych w jednostkach
oswiatowych oraz zasad zabezpieczen infrastruktury informatyczne;j,

umiejetnos¢ tworzenia 1 prowadzenia stron internetowych,

odpornos$é na stres,

komunikatywnos¢, samodzielnosé, rzetelnos¢, doktadnosé, odpowiedzialnose,

dobra organizacja pracy wlasnej oraz w zespole,

wysoka kultura osobista.
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3. Zakres obowigzkow na stanowisku informatyk:

—

Administrowanie sprzgtem, programami i systemem informatycznym w szkole.

Zarzadza siecig LAN, konfiguruje przetaczniki i routery, drukarki sieciowe oraz dostep do sieci

Internet.

Instaluje, konfiguruje 1 rozwigzuje problemy zwiazane ze szkolna siecig komputerows.

Wykrywa i usuwa usterki zwigzane z funkcjonowaniem sieci.

Zapewnia bezpieczenstwo sieci i ochrone danych przed dostepem oséb nieuprawnionych.

Realizuje ochrone antywirusowg przez oprogramowania antywirusowe instalowane na

serwerach 1 stacjach roboczych uzytkownikdow, ktére powinno by¢ systematycznie

uaktualniane.

7. Ulepsza i uaktualnia sprzet komputerowy i oprogramowanie, jesli zachodzi taka potrzeba.

Instaluje i konfiguruje nowe komputery, serwery oraz inne urzadzenia sieciowe.

9. Sprawuje nadzor nad bezawaryjng pracg komputeréw (serwerdw, stacji roboczych, drukarek i
sieci komputerowej), dokonuje konserwacji sprzgtu komputerowego.

10. Zapewnia uzytkownikom sieci wsparcie techniczne, szczegolnie w procesie elektronicznej
rekrutacji, tworzeniu szkolnych baz danych, drukowaniu §wiadectw szkolnych itp.

11. Administruje oprogramowaniem oraz certyfikatami elektronicznymi wymaganym do

komunikacji z podmiotami takimi jak: Urzad Miejski, ZUS, PFRON, bank itp.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.

Instaluje i administruje innym oprogramowaniem wykorzystywanym w szkole, wspotdziata z
innymi pracownikami szkoty w zakresie obstugi programéw, sprzgtu komputerowego i
zabezpieczaniu danych.

Wykonuje kopie bezpieczenstwa strategicznych danych.

Opiekuje sie salami komputerowymi szkoty i usuwa biezace awarie sprzetu zglaszane przez
opiekunow sal.

Okresla merytorycznie zakup odpowiedniego sprzetu do pracowni szkolnych
1 administracji.

Nadzoruje prace dotyczace przegladéw, konserwacji i napraw wymagajace zaangazowania
autoryzowanych firm zewnetrznych, wykonywane przez uprawnionych przedstawicieli firm —
serwisantow tak, by nie mieli mozliwosci dostgpu do danych osobowych.

Urzadzenia komputerowe, dyski twarde lub inne informatyczne nosniki danych, przeznaczone
do naprawy, pozbawia przed naprawa zapisu danych osobowych w sposob trwaty - jesli jest
taki wymodg korzysta si¢ ze specjalistycznej firmy - lub naprawia si¢ je pod nadzorem
administratora lub osoby przez niego upowaznione;.

Dokonuje inwentaryzacji sieci komputerowe;.

Obstuguje narzedzia wymagane do prowadzenia zdalnego nauczania, w tym platformy,
wideokonferencje oraz konta ucznidéw 1 nauczycieli.

Rozwigzuje inne problemy informatyczne zlecone przez dyrektora szkoty.

Warunki pracy na stanowisku:

1. Rodzaj zatrudnienia — umowa o prace na okres probny (3 miesiace) z mozliwoscig zawarcia

umowy na czas nieokreslony

2.  Wymiar czasu pracy — 4 etatu
3. Zatrudnienie od: 01 wrzesnia 2023 r.
4. Wynagrodzenie: zasadnicze 3800 zt brutto (dla catego etatu) + dodatek za wyshuge lat w

wysokosci do 20% wynagrodzenia zasadniczego

5. Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

1. Kwestionariusz osobowy (zatacznik nr 2);
2. List motywacyjny;
3. Kserokopie dyplomu oraz kserokopie innych dokumentéw potwierdzajacych nabyte

umiejetnosci;

4. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych dotychczasowe zatrudnienie;
5. Os$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego (zalacznik nr 1);
6. Oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub

umyslne przestepstwo skarbowe (zalacznik nr 1);

7. Os$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw

publicznych (zalgcznik nr 1),

8. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow

rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2019r., poz. 1781), oraz potwierdzenie zapoznania si¢ z klauzulg
informacyjna;

9. Kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2

ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019 poz. 1282
z p6zn. Zm.) — kopia dokumentu stwierdzajacego niepetnosprawnosc.
Kopie dokumentéw nalezy uwierzytelni¢ wtasnorgcznym podpisem z klauzula: ,,za zgodnos¢ z
oryginatem” oraz datg
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6. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

a) termin: do 16 sierpnia 2023 r. (do godz. 12.00),

b) miejsce: Szkota Podstawowa Nr 34 w Biatymstoku od poniedziatku do piatku w
godzinach od 9.00 do 15.00 ; w kopertach z oznaczeniem: ,,Nabor na wolne stanowisko
urzednicze - Informatyk ,,;

¢) kandydaci spelniajacy niezbedne kryteria zostang telefonicznie powiadomieni o dalszym
trybie rekrutacji,

d) dokumenty niekompletne lub ktére wptyna po uplywie wyznaczonego terminu,

nie bedg rozpatrywane,

e) ztozone aplikacja nie podlegajg zwrotowi,

f) dokumenty nie wybranych kandydatow po zakonczeniu procesu rekrutacji beda
Zniszczone.

Aplikacje, ktore wptyng po wyzej okreslonym terminie nie bgdg rozpatrywane. Otwarcie ofert
nastapi w Szkole Podstawowej Nr 1 w Biatymstoku w dniu 16 sierpnia 2023 r. O terminie rozmowy
kwalifikacyjnej kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie.

Biatystok 28.07.2023r . Dyrektor

Jacek Pronobis

DYREKJ'OR SZKOLY

mgr Jagek|Pronobis




